
Unsere Bürostühle brauchen Bewegung 

08EINS sucht 
Administrationstalent
Das ideale 08EINS Administrationstalent versteht sich als Säule des Beratungs- und 
Kreationsteams.

Unser neues Teammitglied lernt sämtliche Produktionsabläufe unserer Agentur kennen, 
überwacht Kosten und Abrechnungen, ist zuständig für Timings und hält die Ablage in 
Schuss. Als Bindeglied zwischen unseren Marketingabteilungen erwarten unsere/n 
neue/n Mitarbeiter/in abwechslungsreiche Aufträge für Kunden aus dem internationalen 
Industrie- und Dienstleistungsbereich bis hin zum regionalen Kulturbetrieb.

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufsmaturität, Berufserfahrung 
sowie eine hohe Affinität für Kundenservice sind die Grundvoraussetzung für einen 
abwechslungsreichen Job in unserer Kreativagentur.
Wir suchen eine offene Persönlichkeit, welche mit einer äusserst lebendigen Agentur 
gegen den Strom schwimmen kann. Verfügst Du über eine schnelle Auffassungsgabe, 
hast Spass am Organisieren und bist ein Teamplayer? Dann überzeuge uns davon!

Du darfst gerne Tinte sparen und wenn möglich auf die Formulierung gängiger Stärken 
und Schwächen verzichten, wir suchen keine Auswahlsendungen. Wir suchen eine/n 
aufgestellte/n Mitarbeiter/in mit Sinn fürs Geschäft und Leidenschaft für die Branche.

Als ambitionierte/r Macher/in darfst Du bei uns natürlich auch etwas erwarten – und zwar 
Einblick in eine äusserst abwechslungsreiche, illustre und kurzweilige Branche und dies 
in einer flexiblen Agentur, die gerne Grenzen auslotet. Wir sind bereit, zusammen mit Dir 
Grosses zu schaffen und legen unser Vertrauen in Deine Arbeit. Wir bieten Dir ein  
grosses Netzwerk, eine offene Gesprächskultur sowie ein familiäres, stets professionelles 
Arbeitsklima. Unserer Agentur entspringen Ideen, die auf Deine Meinung warten.

Wir freuen uns auf Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen.

Auf unserer Homepage findest Du ausserdem eine Wegleitung zu Bewerbungen  
in unserer Agentur.

talent@08eins.ch

Wir freuen uns, von Ihnen zu lesen.

08EINS - Integrated Marketing Communication
Kornplatz 12
CH-7000 Chur

www.08eins.ch
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